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UBND XA MINH TAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON MINH TAN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 80/QD-MNMT Minh Tdn, ngay 05 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong chuyén mén ciia Truong Mam non Minh Tan
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MINH TAN

Can cir Ludt Vién chirc s6 58/201 0/QH12 duoc Quéc hoi nuéc Cong hoa
xd hoi chu nghia Viét Nam khoa X1, ky hop thir 8 thong qua ngay 15/11/2010;

Can cit Théng tw so 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024 ciia B
GD&DT vé viéc ban hanh Quy dinh vé céng khai trong hoat dong cia cdc co s¢
gido duc thuéc hé thong gido duc quéc dan;

Can cit Théng tw s6 11/2026/TT-BGDPT ngay 04 thing 3 nam 2026 cia
Bé GD&DT vé Quy dinh ché dé lam viéc doi véi gido vién mam non;

Can cir Thong tw sé 25/2018/TT-BGD&DT ngay 08/10/2018 ciia Bj
truéng B6 GD&DT vé viéc Ban hanh Quy dinh Chudn hiéu truéng co sé¢ GDMN

Can cit Quyét dinh sé 26/2018/TT-BGD&PT ngay 08/10/2018 ciia Bé
truéng B6 GD&DT vé viéc Ban hanh Quy dinh Chudn nghé nghiép GVMN;

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thing 12 nam 2020 cia
B¢ Gido duc va Pao tao Thong tw ban hanh Piéu 1¢ truong mam non,

Theo dé nghi ciia Bé phdn chuyén mén Truong Mam non Minh Tan,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong chuyén mén ctia Trudong Mam non
Minh Tan nam hoc 2025-2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s
232/QD-MNMT ngay 12/9/2025 cua Trudng Mam non Minh Tan (cii) vé viéc
ban hanh Quy ché chuyén mén Trudng Mam non Minh Tan va Quyét dinh sb
89/QD-MNCH ngay 29/9/2025 Trudng Mam non Cong Hoa (cii) vé viéc ban
hanh Quy ché chuyén mén Trudng Mam non Cong Hoa.

Pidu 3. Cac ong (ba) thudc bo phan chuyén mon, ké toan, chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: Q. HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;

- Phong VH-XH (b/c) ;
- Luu: VT.

Bui Thi Doan
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QUY CHE CHUYEN MON TRUONG MAM NON MINH TAN
(Kém theo OP s6.: 80/0P - MNMT, ngay 05/3/2026 Trieong Méam non Minh Tén
g

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do, trach nhiém, 18 16i 1am
viéc, quan hé cong tac va trinh tu giai quyét cong viée cua cac BO phan trong
nha truong.

2. Can bg, gido vién, nhan vién thudc Truong Mam non Minh T4n chiju
trach nhiém thuc hién quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Can b9, giao vién, nhan vién thugc Truong Mam non Minh Tén chiju trach
nhiém chap hanh cac Quyét dinh, Quy ché, Nghi quyét, Nghi dinh, Thong tu, cac
van ban cua co quan Nha nudc. Té chirc chi dao, diéu hanh, thuc hién t6t nhiém vu
phat trién su nghiép Gido duc trén dia ban, dac biét 1a Gido duc mam non.

2. Giai quyét cong viéc dung pham vi trach nhiém, thAm quyén; dam bao
su 1anh dao, gidm sat cia co quan chi dao cép trén va su chép hanh cua co quan
nha nudc cap trén.

3. Trong phan cong cong viéc, mdi viée chi dugc giao cho mot ngudi phu
trach va chiu trach nhiém chinh. Cép trén khong lam viéc thay cho cap dudi, tap
thé khong lam thay cong viéc cho cd nhan va nguoc lai. Cong viéc dugc giao
cho BO phén nao thi phu trach bd phan do phai chiu trach nhi€ém vé cong viéc
dugc giao.

4. Tuén thu trinh tu th tuc va thoi han giai quyét cong viée theo quy dinh
cua Phap luat.

5. Pé cao sy phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong
viéc, ddm bao dan chu, minh bach trong moi hoat dong theo diing pham vi, chirc
nang, nhiém vy, quyén han quy dinh.

CHUONG II
NHIEM VU, TRACH NHIEM VA PHAM VI GIAI QUYET
CUA CAN BOQ QUAN Li

Piéu 3. Trach nhiém, nhiém vu va pham vi giai quyét ciia CBQL

1. C6 du céc loai hd so s6 sach theo quy dinh.

2. Luu giit, bao quan, st dung bd hd so nha trudng theo ding quy dinh.

3. Xay dung bién ché nim hoc pht hop véi dic diém tinh hinh nha trudng
va dia phuong.

4. T6 chuc khao sat, danh gia trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cia gido
vién ngay tir diu nam hoc.

5. Xay dyng ké hoach va tién hanh ty danh gia Trudng mam non.
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6. Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach nhiém vu nim hoc, ké hoach
chuyén mén, quy ché hoat dong chuyén mén, ndi quy ctia nha truong va td chirc
thue hién ké hoach. Cac chi tiéu, phuwong hudng ké hoach dé ra phai dugc thong
qua va théng nhat tai Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong dau nam.

7. Quan 1y, chi dao chuyén mén chung; quan 1y hd so quan 1y chuyén mén
cua giao vién.

8. Thanh lap va dé bat chuc vu to trudng, td pho td chuyén mon phai
thong qua y kién cta tap thé can bo, gido vién, nhan vién nha truong dam bao
phu hop véi nang luc cua mdi ca nhan va duoc su tin nhiém cua tap thé.

9. Cong khai, dan chua, phan cong nhiém vu giang day dau nam cho gido vién
phai duoc théng qua va c6 su thdng nhit ciia ca tip thé CBGV,NV nha truong .

10. Kiém tra, danh gia xép loai gido vién theo ding huéng din cta cap trén.

- Can bo quan li xay dung ké hoach dy giod, danh gia gido vién trong nha
truong dam bao mdi gido vién duoc dy gio, danh gia t6i thiéu 2 tiét/ hoc ki
(Khong ké cac tiét hoi giang); thanh phan tham gia danh gida gom CBQL, t6
chuyén mon, gido vién day gioi. C6 day du phiéu danh gia xép loai hd so, tiét
day, bién ban kiém tra va ddy du chir ki cac thanh vién.

- Kiém tra ho so it nhat 3 thang/1 14n/GV; kiém tra, phé duyét ké hoach
thang trude 1 tudn.

- Kiém tra theo ké hoach: bdo truéc 03 ngay; kiém tra dot xuét: bao trude
1/2 ngay qua dién thoai.

11. Tao diéu kién cho gido vién tham gia sinh hoat chuyén mén nghiép vu.

12. Quan 1i, t6 chirc cac hoat dong, xét duyét danh gia Xép loai hoc sinh.
Thuyec hién cong tac khen thudng, ki luat dbi véi gido vién, nhan vién theo quy dinh.

13. Chju trach nhiém thuc hién day du, kip thoi, chinh xac cac ché do cho
can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh theo dung quy dinh hién hanh.

14. Khai thac, sir dung tai san, tai chinh ctia nha truong hop 1y; khong dé
xay ra tinh trang tht thoat tai san, tai chinh ctia nha truong.

Diéu 4. P6i v6i Hiéu truéng

1. Chiu trach nhiém trude cip trén vé toan bd cac van dé co lién quan dén
hoat dong gido duc ctua nha truong.

2. Xay dung va to chtrc bd may nha trudng. Chu tri, trién khai kip thoi cac
van ban chi dao va thuc hién cac quyét nghi cua truong vé muc tiéu, cac du an,
ké hoach va phuong huéng phat trién ctia nha trudng theo dung chirc ning,
nhiém vu.

3. Tham gia hoat dong gido duc giang day truc tiép dam bao 2 gio/1 tuan.

4. Puoc quyén giai quyét cho can bd, gido vién, nhan vién nghi 01
ngay/thang. Néu nghi lién tir 02 ngay trd 1én/1 thang, yéu ciu c4 nhan mang don
va gidy gioi thiéu c6 xac nhan cua nha trudng ndp vé phong Vian hoa-xa hoi cua
x4 giai quyét. Nhitng trudong hop nghi dot xuat dic biét, Hiéu truong duoc quyén
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giai quyét cho CBGV nghi va kip thoi thong tin vé phong Vin hoa-xa hoi (Véi
nhirng truong hop nhu: B me, con), (anh, chi, em rudt mét).

5. Chiu trach nhiém vé céc thong tin, s6 liéu bao c4o ctia nha truong.

6. Quan 1y va st dung c6 hiéu qua ngudn tai chinh, tai san ctia nha trudng.

7. Phoi hop, chi dao chat ch€ vai cac td chirc chinh tri - x3 hoi trong nha
truong, tham muu voi cdp uy, chinh quyén cac cip nham nang cao chét luong
hiéu qua; thyc hi¢n quy ché cong khai, dan chu trong nha truong.

Piéu 5. P6i v6i Phé hiéu trudng

1. Chiu trach nhiém trudc cép trén, trude Hi€u trudng vé toan bd cac van
dé co lién quan dén hoat dong gido duc cta nha trudng.

2. Thyc hién tdt cac nhiém vu duogc phan cong.

2. Tham gia cac hoat dong gido duc 4 gio/1 tun

3. Kiém tra, du gid it nhat 3 thang/1 1an/GV va phé duyét ké hoach CSGD
ctia cac 16p hang thang theo quy dinh, phé duyét Ké hoach chuyén moén to 1
lén/théng theo nhi¢m vu phu trach.

4. Piéu hanh hoat dong ctia nha truong khi duge ty quyén.

CHUONG III
NHIEM VU, TRACH NHIEM VA PHAM VI GIAI QUYET
CUA TO CHUYEN MON

Piéu 6. P6i v6i t6 chuyén mén nha trudong

1. C6 day du cac loai ho so so sach theo quy dinh.

2. Xay dung ké hoach hoat dong cua td theo tudn, thang, nam hoc sat véi
thuc té. Quan li, huéng dan xay dung ké hoach cua t6 vién va thuc hién gido duc
theo phan phdi chuong trinh ding quy dinh.

3. T chirc bdi dudng chuyén moén, nghiép vu cho céc thanh vién trong to
theo ké hoach. Phan céng GV sinh hoat chuyén dé theo ké hoach chuyén mén.

4. Panh gia, xép loai va téng hop két qua cta t6 vién theo dang hudng dan
clia cap trén. Hang thang c6 trach nhiém tong hop danh gia xép loai chuyén mén
cho thanh vién trong t6. T6 chtic danh gia xép loai chuan nghé nghiép gido vién
theo quy dinh.

5. Dé xuit khen thuong, ki luat ddi véi gido vién.

6. T6 chuyén mon sinh hoat dinh ky it nhat 2 1an/thang (C6 néi dung kém
theo Ké hoach chuyén mén 6, té chikc vdo tudn 2 va tuan 4 hang thang). Co thé
két hop véi sinh hoat chuyén dé ctia nha truong.

Piéu 7. P6i v6i T truong té chuyén méon

1. Chiu trach nhiém truéc CBQL vé nhiém vu dugc phan cong.

2. Co dﬁy du cac loai hod so, s sach theo quy dinh, dam bao ndi dung,
trinh bay khoa hoc.

3. Panh gia chuyén mon 100% gido vién trong cac to chuyén mén.

4. Xay dung, td chure thuc hién ké hoach, muc tiéu cta to.
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5. Bao cdo dot xuét, thuong ky kip thoi voi CBQL vé tinh hinh cua 0.

Piéu 8. P6i v6i T6 phé to chuyén mén

1. Chiu trach nhiém truéc CBQL, td trudng vé nhiém vu duge phan cong.

2. Co dﬁy du céc loai hd so sd sach theo quy dinh, ddm bao ndi dung, hd
so trinh bay khoa hoc.

3. Panh gia chuyén mon 100% gido vién trong cac to chuyén mén.

4. Tham muu va phdi hop t6 truong té chuyén mén xay dung ké hoach to,
bdi dudng cac chuyén dé, sinh hoat chuyén mén.

5. Hoan thanh moi cong viéc duogc td trudng tty nhiém.

Piéu 9. Pdi v6i T6 vin phong

1. Xay dung ké hoach hoat dong cua td theo tuan, thang nham phuc vu
cho vi¢c thyc hi¢n cac hoat dong ctia nha truong vé cham séc, dinh dudng.

2. Gitp Hiéu truong quan 1y tai chinh, tai san, luu giit hd so ctia nha truong.

3.Thyuc hién boi dudng chuyén mon, nghi¢p vu, kiém tra, danh gia chat
lugng, hi€u quéa cong viéc cuia cac thanh vién trong td theo ké hoach ctia nha
truong. TO chire kiém tra 2 1an/1t6 vién/1 nam hoc.

4. Tham gia danh gid, xép loai cac thanh vién.

5. T6 van phong sinh hoat dinh ky it nhat 2 tudn mot 1an. T4 chirc vao tuan
2 va tuan 4 hang thang.

CHUONG IV
NHIEM VU, TRACH NHIEM VA PHAM VI GIAI QUYET CUA GIAO VIEN

Piéu 10: Poi véi gido vien

1. Chju trach nhiém va thue hién tbt cac nhiém vu khi duoc nha truong, tb
truong, to pho phan cong.

2. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cta nha gido, gwong mau trudc hoc
sinh, thuong yéu, ton trong hoc sinh, ddi xur cong bé‘mg vO1 hoc sinh, bao vé cac
quyén va loi ich chinh dang ctia hoc sinh; doan két, gitp dd, ton trong dong
nghi¢p va nhan dan.

3. C6 hd so so séch, bang biéu; sir dung va bao quan h so, sb sach, tai san
theo dung quy dinh. Thuc hién cong tac nuoi dudng, cham soc, gido duc, danh
gia, xép loai tré theo diing quy dinh. Pdi vdi 2 gido vién/ 16p ca 2 gido vién phai
cung chiu trach nhi¢m vé s luong, chét luong cham soc giao duc tré va hd so $O
sach cua l16p.

4. Tham gia cac hoat dong cua to chuyén moén, nha truong, So&
GD&DPT t6 chirc. Lap ké hoach day hoc trude 01 tuan; bai soan phai déy du,
dam bao ndi dung phu hop véi dbi tuong tré theo bdi canh dia phuong, to
chirc danh gia tré theo quy dinh.

5. Tich cuc ty bdi dudng chuyén mén, nghiép vu dé nang cao chit lugng,
hiéu qua nudi dudng, cham soc va gido duc tré em. Tu danh gia, xép loai chuan
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nghé nghiép gido vién mam non, danh gia xép loai Vién chuc. Gido vién ty xay
dung ké hoach du gid ddng nghiép téi thiéu 2 1an/Indm hoc.

* Luwu y: D6i voi gido vién xép loai chuyén mon 2 thang lién tiép di xudng
so v6i dang ky nha truong s& sip xép du gid 1-2 tiét dudi hinh thirc tr van hodc
xép loai néu dat chat lugng tiét day.

Dbi v6i gido vién nang lyc chuyén moén con han ché chuyén mén trung
binh hodc yéu phai dam bao du t6i thiéu 5 tiét/1 nam hoc.

Kiém tra d6t xudt: c6 van dé bat thuong nha truong s& t6 chirc hop nodi bd
ban bac vé ndi dung, d6i tuong, thoi gian kiém tra ban hanh Ké hoach, Quyét dinh dé
thyc hién kiém tra thong béo trudc 1/2 ngay.

6. Tuyén truyén phd bién kién thirc nuéi day tré theo khoa hoc. Chu dong
phéi hop véi gia dinh dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em. Pugc danh gia hi¢u
qua ctia viéc tuyén truyén gan v6i xép loai thi dua hang thang.

7. Lam tbt cong tac diéu tra, chiéu sinh trén dja ban.

8. Lam t6t cong tac bao vé tai san, CSVC. Sir dung va bao quan tai san
mot cach c6 hi¢u qud, xay dung moi truong Xanh - Sach - Pep- An toan.

9. Lam tdt cong tac van dong tuyén truyén phu huynh thuc hién dang qui
dinh, quy ché cta nha truong.

10. Pam bao day du, kip thoi ché d6 chinh sach ddi vé6i tré nhu: Ché do an
trua, ché do hd tro chi phi hoc tap.

11. Thuc hién nghiém tic ngay gio cong theo quy dinh.

12. Thyc hién nghiém tac viéc bdi dudng thudng xuyén, co day du cac
loai ké hoach, s6 ghi chép vé viéc bdi dudng thuong xuyén.

13. Pam bao tuyét d6i an toan tinh mang cho tré tai 16p, ddm bao VSAT
thie pham tai 16p phu trach.

14. Phdi hop chat ch& voi Y té nha truong trong cong tac kham sirc khoe
dinh ky, cAn do chdm biéu dd cho tré. Lam tdt cong téc tuyén truyén phong chdng
bénh dich, thong bao kip thoi cho CBQL, tram y té va cac co quan c¢0 lién quan
khi c6 dich bénh xay ra. C6 ké hoach cai tién nang cao chét lugng chim soc tré.

15. Tich cuc tham gia vao cac phong trao thi dua, cudc van dong, phong
trao VN-TDTT do truong va nghanh phat dong.

16. Bdi dudng tham gia vao cac hoi thi nhu gido vién day gioi cac cép,
tuyén truyén vién gioi. ..

17. Nop bao céo day du, chinh xac, diing thoi gian quy dinh.

18. Thyc hién tt cong tac XHHGD huy dong phu huynh tu nguyén déng
gop ngdy gio cong, thue pham sin co tai dia phuwong hd tro tré an ban tra.

Luu y: D6i voi GV soan bai bang may vi tinh phai dam bao cac diéu kién:

- C6 chung chi tin hoc trng dung.

- Phai biét sir dung may vi tinh va cac ki nang tin hoc vin phong.
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- Khong lam dung coppy ké hoach va gido an cta cac 16p khac, don vi
khac khong pht hop voi diéu kién thuc té ctia 16p hién tai.

- Ké hoach sau khi CBQL nha truong dd duyét ma c6 thay ddi phai dugc
su nhat tri cta CBQL, td chuyén mon va ndp lai ké hoach tuan phé duyét.

- NOp bao cao dinh ky hang ngay, hang thang va trong nam hoc:

+ B4o c4o si s6 hang ngay vé nha truong trudc 8gid 00phut.

+ MJi 16p ding tai it nhat 01 hoat dong gido duc cua 16p 1én mi QR cua
nhom, 16p/thang va dang tai 1én Weside cua nha truong.

+ Bao cdo vao sang ngdy 01 hang thang gém cac ndi dung: S§ sb tré
(tang, giam, 1y do) vé cho d/c PHT phu trach cong tac théng ké cta nha truong;
+ Nop ké hoach gido duc thang/chu dé& ctia nhom, 16p vé chuyén mon duyét
trude 1 tuan vao thi 2 hang tuan.

+ Nop dinh ky nang luong va chuyén ngach hang nam:

Quy I: Trudc ngay 10 thang 3 (Tir thang 1 dén thang 3).
Quy II: Trudc ngay 10 thang 6 (Tir thang 4 dén thang 6)
Quy III: Trude ngay 10 thang 9 (T thang 7 dén thang 9)
Quy IV: Trudce ngay 10 thang 12 (Tir thang 10 dén thang 12)

“Luu y: Bao céo sb liéu, théng tin phai chinh xac.

- Gido vién thyuc hién cong tac bao sd liéu thdng ké dam bao chinh xac vé
ndi dung va thong tin, 1ap danh sach va ra soat ché do chinh sach cua g14o0 vién
va hoc sinh dam bao.

- Ho so cua tré phai day di thu tuc, chinh xac vé ndi dung thong tin.

- Moi 16p phéi co di db dung ca nhan, d dung vé sinh cho tré theo quy dinh.

- Khi dén ky nang luong thuong xuyén, nang luong trudc thoi han, vuot khung
hodc ¢6 nguyén vong nang, chuyén ngach phai thyc hién cac hd so quy dinh.

- Gi4o vién c6 nguyén vong xin chuyén ving, chuyén trudng ndp don giri
Ban giadm hi¢u nha trudong ndp trude ngay 30 thang 4 hang nam.

Piéu 11. Péi véi gido vién phu trach diém 1é

1.B4o céo kip thoi khi ¢6 cong viéc vé tinh hinh cua 16p, cta diém truong
vé nha truong. Cac gido vién trong diém truong thyc hién nghiém tac quy dinh
ciia nha truong. Khi chuyén cong tac hodc chuyén diém trudng phai ban giao
cong tac phu trach cho ngudi dén tiép nhan moi (C6 bién bdan ban giao cu thé).

2. Két hop véi bao vé va cac gido vién cung mot diém truong bao quan co
sO vat chét cua diém trudng.

Pi¢u 12. Nhiém vu, trach nhiém ciia nhén vién

1. Co dﬁy da HSSS, dam bdo hoan thanh cac nhiém vu khi dugc CBQL
phéan cong.

2. Tham gia céc budi sinh hoat lién quan dﬁy du: Hop, sinh hoat doan thé,
1& hoi, phong trio...

3. Bao vé bao quan tét CSVC, tu stra kip thdi CSVC hong toan trudng.
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4. Thuc hién dﬁy du nghia vy, nhiém vu ctua nguoi lao dong, thyc hién
ngay gio cong dam bao theo quy dinh.

5. Tréng, cham soc cay canh, vuon rau, vuon hoa, cong tdc vé sinh,
phong chong dich bénh.

CHUONG V
HANH VI, NGON NGU UNG XU, TRANG PHUC CUA CBQL GIAO VIEN
VA CAC HANH VI BI CAM POI VOI GIAO VIEN

Pi¢u 13. Hanh vi ngdn ngir, (g xir

Hanh vi, ngdén ngit tmg xtr cia CBQL, gi4o vién phai mau muc trong giao
tiép v4i cap trén, véi dong nghiép, véi phu huynh hoc sinh, véi nhan dan va co
tac dung gido duc ddi v6i hoc sinh.

Piéu 14. Trang phuc

Trang phuc phai gon gang, lich su, khong duoc mic quan cap tré, 40 qué
mong hodc qua ngin, 4o co tré... gdy phan cam; khong dwogc nhudém téc qua
sang, khong dé mong tay dai dén truong, dén 16p.

DPdi véi gido vién trong thoi gian lam vi¢e, khi td chirc hoat dong thé duc,
vui choi...phdi mac trang phuc phu hop, gon gang, lich su, kin dao.

L& phuc cia CBGV, NV trong cac budi 18, Hoi nghi:

+ L& phuc ctia Nam: Bo comple, 40 so mi trang.

+L& phuc cua nit: Ao dai truyén théng hodc vay cong s& (khi duwoc sw
dong ¥ ciia Hiéu truéng nha trieong).

Phai c6 thai do lich su, ton trong cong dan, déng nghi¢p, hoc sinh, ton
trong nguoi dén giao dich ; nhi nhan, lang nghe ¥ kién, giai thich; hudéng dan rd
rang, cu thé cac quy dinh lién quan dén giai quyét cong viéc. Trong giao tiép
ung xu voi déng nghi¢p VC, NLD phai co6 thai do than thién, hop tdc. Quan hé,
cu xur ding muyc gifra gido vién voi gido vién, gitra ¢d voi tré. Ngon ngir giao
tiép phai rd rang, mach lac, khéng néi tuc, khong chiri by, khong xung hé may
- tao; quat nat hoc sinh, ddng nghiép, khong néi to 6n ao...

Khi giao tiép qua dién thoai phai xung tén, co quan, trudng noi cong tac, trao
ddi ngﬁn gon, tap trung vao ndi dung cong vi¢c, khong ngét dién thoai dot ngot.

Khéng hat thube 14 trong phong lam viée, trudng hoc, 16p hoc. Khong sir
dung do udng c6 con tai cong so, trudng hoc.

Thuc hién t6t ngdy, gio cong theo quy dinh.

Piéu 15. Cac hanh vi bi cAm ddi voi can b, gido vién, nhin vién trong
nha truong

1. CAm xuc pham danh dy, nhan phém, xam pham than thé cua hoc sinh,
dong nghiép, ngudi khac.

2. Cam gian 1an trong trong danh gia tré em.

3. Cam xuyén tac ndi dung giao duyc.

4. Cam ddi xtr khong cong bang dbi voi tré em.
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5. Cam bét xén khau phan an cua hoc sinh, lam viéc riéng khi dang to
chtrc cac hoat dong nuo61 dudng, cham soc, gido duc tré¢ em.

6. Cam bo gio, bo budi day; tuy tién cit xén chuong trinh nudi dudng
cham soc giao duc.

7. CAm hat thudc; uéng ruou, bia; cAm st dung dién thoai, may tinh lam
viéc riéng khi dang t6 chirc cac hoat dong gido duc & trudng, 16p.

8. CAm sir dung ma tily, tham gia cdc t& nan x4 hoi.

9. Cam mang tai san thiét bi ctia nha truong vé nha.

CHUONG VI
QUY PINH NE NEP SINH HOAT CUA NHA TRUONG

Piéu 16. Thoi gian 1am viéc

* Poi voi gido vien:

- Mua hé: Tur 6 gio 45 phat dén 16 gid 30 phut

- Muia dong: Tir 7 gio 00 phut dén 16 gid 15 phit.

* Poi véi nhan vien:

Sang c6 mit tai truong 12 6 gid 30 phit dén 16 gio 30 phut.

* Poi véi CBQL:

- Lam viéc theo Lich truc (c6 Lich kém theo).

* Truwong hop CBQL, GV, NV ¢é con nhé dwéi 24 thang ddi véi 16p 2
¢6: Sang c6 mit sau gid quy dinh 15 phuat, trua vé trude 15 phat (tir 10 gio 45
phut - 13 gi¢ 45 phut).

- Tryc trwa: Pang 11h30 phut tit ca tré phai 6n dinh vao nga (nhing d/c
truc trua phai thuc hién truc nghiém tiuc gio nao viéc néy, quan ly tdt tré trong
thoi gian truc, nhitng d/c khong tryc trua dung 11h00 méi dugc vé).

* Luu y:

- CBGV.,NV nghi phai bao cdo xin phép truc tiép Hiéu truong va phai
dugc sy nhét tri moi duoc nghi. Bao céo véi PHT khi Hiéu trudng Gy quyén.

Pi¢u 17. Ché @ hop dinh ky hang thang

1. Hop co quan: 1 lan/thang thoi gian vao 16h30p chiéu tht 6 tuan 4 cua
thang hodc tuan 1 thang sau (tiy thudc vao lich)

2. Sinh hoat chuyén mon:

- Sinh hoat chuyén moén trudng: Két hop v6i hop co quan hoic to chuc
chuyén dé. ..

- Sinh hoat chuyén mén to: 2 lan/thang vio tuan 2,4

3. Sinh hoat doan thé: 1 1an/thang cting ngay hop co quan .

Luu y: Céc bo phan chu tri cac budi hop xay dung nodi dung va gui trude
02 ngay cho Hi¢u truéng. Pho hi€u truéng phu trach chuyén moén duyét, gui
truéc 01 ngdy vao zalo nhom trudng d¢ CBGV, NV toan truong nghién ciru.
Thoi gian hop CBGV,NV tap trung thao luan va dua ra cac giai phap khic phuc
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han ché, vuong méc trong thuc hién cadc nhiém vu va nang cao chét luong gido
duc dé cac budi hop, sinh hoat dat hi¢u qua cao.
CHUONG VII
CAC HINH THU'C KHEN THUONG, KI LUAT POI VOI CBGV,NV

Pi¢u 18. Khen thuéng

Nhitng c4 nhan, tdp thé dat thanh tich xuit sic, khong vi pham quy ché
chuyén mon, dat va vuot chi tiéu phén dau vé sb luong, chat luong duoc binh
xét thi dua cudi hoc ki, cubi nam hoc va dugc khen thudong theo quy dinh.

Piéu 19. Ki luat

Doi véi CBOL, GV, NV:

Can ctr theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020; Thong tu
52/2020/TT-BGD &PT ngay 31/12/2020 va mot sb van ban lién quan dén noi
dung vi pham dé xir Iy ki luat.

Piéu 20. Hiéu e ciia quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc thuc hién tir ngay 01 thang 02 nam 2026 va ap dung
cho ndm hoc 2025-2026 va nhitng ndm hoc tiép theo, trong qua trinh thuc hién c6 muc
nao chua hop 1y, nha truong s& ban bac dé diéu chinh, bo sung va trién khai toi
CBGV, NV dé cung thuc hién./.
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